OKUL REHBERLİK SERVİSİ DOSYA SİSTEMİ
1 Plan- Program Dosyası
• Yıllık Çalışma Programı	• Sınıf Rehberlik Planları ve Etkinlik Dosyası
2 Yıl Sonu Raporları Dosyası
• Okul Rehberlik Faaliyet Raporu Dosyası   • Sınıf Yıl Sonu Faaliyet Raporu Dosyası
3 Eylem Planları (Krize Müdahale, Şiddetin Önlenmesi Psikososyal Müdahale Eylem Planı vb.) Dosyası
4 Gelen – Giden Evrak Dosyası
5 Komisyon Tutanakları Dosyası
• Rehberlik ve Psikolojik Danışma Hizmetleri Yürütme Komisyonu Tutanakları
• Okul Psikososyal Müdahale Ekibi Tutanakları  • Servisin hizmetleri ile ilgili diğer komisyon tutanakları
6 Görüşme Dosyası
• Öğrenci Görüşmeleri    • Veli görüşmeleri
7 Faaliyet Dosyası
• Seminer, konferans    • Gezi,   • Toplantı,  • Aile ve öğretmen eğitimi vb.
8 Sınıf Dosyası: her sınıf için ayrı ayrı hazırlanacak olup dosya içerisinde;
• Ölçek ve envanter değerlendirme sonuçları,    • Görme taraması sonuçları,
9 Sınıf Haritası Belirleme Formu
10 Kaynaştırma Öğrenci Dosyası: Her bir kaynaştırma öğrencisi için ayrı dosya oluşturulacak olup, dosya içerisinde;
• Özürlü sağlık kurulu raporu,	• Özel Eğitim Değerlendirme Kurulu Kararı,	• BEP
• Destek eğitim odası çalışma planı,	• Farklı kurumlardan gelen rapor ve yapılan çalışma
dokümanları
11 Üstün Yetenekli Öğrenci Dosyası: Her bir üstün yetenekli tanısı almış öğrenci için ayrı dosya oluşturulacak olup, dosya içerisinde;
• Özel Eğitim Değerlendirme Kurulu Kararı	• ZEP	• Farklı kurumlardan gelen rapor ve yapılan çalışma dokümanları

12 Mevzuat dosyası
• Rehberlik ve Psikolojik Danışma Hizmetleri Yönetmeliği
• Özel Eğitim Hizmetleri Yönetmeliği
• 2002/11 sayılı MEB, Psikososyal Müdahale Hizmetleri Genelgesi
• Hizmet verilen okul türüne göre okulöncesi, temel eğitim ve ortaöğretim yönetmelikleri,
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